Démo gratuite

Conascils et assistance

Support téléphonique, aide

et paramétrage :

restez zen, notre équipe est a votre
disposition !

Préinscriptions 2015 2016

Le nouveau module ?
Le parent réinscrit son/ses enfant(s) pour la nouvelle année scolaire.
Les demandes sont transmises sans ressaisie de la part de la mairie.

Avantages :

Le parent contréle ses coordonnées et indique les activités de ses enfants.

La mairie économise du temps de ressaisie et de traitement des dossiers (accueil des
parents etc.).

La mairie listes les dossiers déposés sur le portail Les Parents Services.

Comment ¢a marche ?

Le parent se connecte (avec ses codes habituels : enfant/payeur).

Il compléte le formulaire et valide.

Une demande soumise n'est plus modifiable par le parent.

La mairie valide/refuse la demande.

Les demandes validées sont envoyées dans Fushia.

Le parent recoit un e-mail lui confirmant I'acceptation de la demande ou un e-mail lui
indiquant les pieces manquantes.

Remarques :

Une nouvelle famille doit obtenir ses codes (payeur/enfant) en se rendant en mairie.

Les différents documents (réglement etc.) sont téléchargeables en ligne sur le Portail Les
Parents Services.
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Dans Fushia /

La mairie crée le profi des enfants g . | _
Et fournit au parent ses codes daccés \ LesBareis L,
ﬂ e Seruices

La Mairie active les abonnements

Sur le ste
Le parentpeut inscrire ses enfants

Le parent vérifie ses coordonnées
et inscrit ses enfants aux activités.
[

Sur le site dadministration © | P8 o

Sika Marie vaide le dosser, Admin

Le parent regoit un mail finformant gue son dossier est accépté.
Sinon le mail lui indique les pigces manquartes.
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Copies d'écran des différentes étapes :

Etape 1 Validation mail : Le parent saisit son E-mail puis clique sur «Envoyer»
ﬁ James BOND (Pére)

B Pré-inscription o is/m201 0000 s s112/2017 2359

@ Merci de saisir un E-mail valide car vous allez recevaoir un lien pour accéder a votre dossier d'inscription

[ — g—
476NN

Envoyer

Le parent recoit un E-mail et clique sur le lien ci-dessous

Objet. “otre dossier d'inscription

Bonjour James BOND (Pere

Afin de valider 'adresse Email que vous avez saisi sur le portail les-parents-services et acceder a votre dossier d'inscription,
Merci de cliguer sur le lien suivant:

Ceci est un envol automatique, merci de ne pas repondre a ce mail.

Le service enfance jeunesse reste & votre disposition si besoin.
Cordialement

Le site indique que I'E-mail est confirmé.
Le parent clique sur le lien «Cliquez pour accéder au formulaire d’inscription»

Cliquez pour accéder au formulaire d'inscription
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Etape 2 :Fiche responsables
Le parent vérifie/compléte ses coordonnées. Pour saisir un autre adulte, clique sur «oui»
Indique son n° de CAF et indique s’il dématérialise ses factures.

2 Fiche responsables

Contrilez la fiche du/des parent(s). En ammivant sur le page
4

Puis cliquez sur le bouton [Suite] pour accéder 3 |a Fiche enfant ¥ R L fidte" ostsirron
Cochez Je dématérialise mes factures, si vous souhaitez ne plus recevair la version papier des fa-_—.a.-r?:, A e
et l'encart vert est masgue.
Cochez ou pour F'afficher et safsir un autre adufte.
Monsieur James BOND (Pérs)
Monsieur James BOND (Pére) Je saisis un autre adulte ® !-;l\.'sron ‘
5 Madame Jamie BOND (Mére)
BIS, TER, etc. l Adresse répétition I N 002
N BIS, TER etc. Adresserépétion
|Chem. du test
*Nom de rue
Complément [AV- dutest J
Cedex 0
P Cedex 0 ;
[38000 |
i
*Ville (58000 ]
|GRENOBLE
*Ville
|GRENOBLE ]
|FRANCE |
& Domicle™ 0476 11111 [FRANCE ]
& Portable” Tel portable & Domicite™ 04?5222222
& Travail® Tel travail
o S s
*Tous deve: indiquer au moins wn teléphone El L i
stephane@rmezcalitofr
*Fous deve: indiquer au moins 1 téléphone

1 Je dématérialise mes factures ae plus recevoir ba version papler des factures par s paste (Mes factures restent sccassibles en ligne au format POF)

.
O
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Etape 3 Fiche enfants :

- Cliquez sur «non» si I'enfant ne s’inscrit pas cette année.

- Pour chaque activité, le parent indique 1 des 3 choix suivants :

a) L'enfant n'utilisera pas I'activité.

b) Activité occasionnelle (Le parent devra inscrire son enfant date par date sur le planning)

c) le parent indique la formule d’abonnement avec les jours de semaines souhaités pour 'année.

SFiche enfants
© Information complémentaire

Une fois votre dossier complété, vous devez déposer au secrétariat les piéces justificatives demandées, sans lesquelles votre dossier ne sera pas traité

© Vous allez pouvoir réinscrire vos 2 enfants ci-dessous :

#1 — BOMD, Aurdlie stascolae
#2 — BOMND Aurelien esvascoisie

© Si vous souhaitez inscrire d'autres enfants qui n'apparaissent pas dans la liste ci-dessous alors :

- Arrétez votre saisie et contactez la mairie pour leur demander de les ajouter.

- Connectez-vous ultérisursrnent sur ce site.

Si tous wos enfants & réinscrire sont présents. merci de vérifier et compléter le formulaire ci-dessous -

Je réinscris mon enfant ® Oui @ Non

Choix des activités

Accueil matin
a:l Q Je n'utiliserai pas cette aclivite cetie annee
b) & Jinscrirai occasionnellement sur le planning du site
c) O J'indique les jours de semaines pour 'annge

Wt mald meld el weld  optionl *

Cantine

Q@ Je nwtiliserai pas cette activité cette année

@ Jinscrirai occasionnellement sur e planning du site
® Jindique les jours de semaines pour 'année

e ma el we@  Repas normal

Je réinscris mon enfant @ Oui @ Non

Choix des activités

Accueil matin

@ Je n'utiliserai pas cette activité cetie année

O Jinscrirai occasionnellement sur le planning du site
O J'indigue les jours de semaines pour {'annee

b mall meld jeld weld  optionl *

Cantine

© Je n'utiliserai pas cette activité cette année

0 Jinscrirai occasionnellement sur le planning du site

® Jlindique les jours de semaines pour lannee

w8 mad je# yveb BAl b4

A e————
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Etape 4 Confirmation :

Confirmation et transmission définitive du dossier
Le parent doit cocher «J’ai lu et jaccepte les conditions et reglements» puis cliquer sur «Transmettre mon
dossier»

Statut du dossier

— Merci de vérifier les informations dans cette fiche récapitulative avant d'accepter les conditions en bas de page.

—+ La mairie n'a pas encore pris en compte votre dossier.

Totio rcontbulifi

Parent ayant saisi le dossier Autre parent responsable
Mansieur James, BOND (Pére) Monsieur Jamie, BOND (Mére)
om 002

Chern. du test Aw du test

Cedex O Cedex 0

38000 GRENOBLE FRAMCE 38000 GRENOBLE FRAMCE
S0476111MN S 0476222222

= =

& (o]

(A stephane@mezcalitofr B stephane@mezcalitofr

CAF 123456
v Dui je souhaite dématérialiser mes factures

% Retour & la fiche responsable

Jinscris 2 enfants
Aurelie, BOND Aurélien, BOND
Accueil matin (ootion]) Cantine jeudi «/vendredi (FAll

Cantine vlundi +mardi [Repas normal]

*. Retour 4 |a fiche enfant

Piaces & fournir au secrétariat Télécharger le(s) document(s) nécéssaire(s)
*  1Fiche sanitaire par enfant (disponible au secrétariat) »  Replement de lécole
*  1Carnet de sante ou protocole de vaccinations *  Aide | PS [ revoir..)

* 1 Photo d'identité par enfant

s 1 Justificatif du QF (par famille)

*  Jugement de divorce le cas échéant
»  Etre a jour dans ses réglements

Information complémentaire
Une fois votre dossier complété, vous devez déposer au secrétariat les piéces justificatives demandées, sans lesquelles votre dossier ne sera pas traité.

¥ J'ai lu et j'accepte les conditions et réglemem[s!“

Transmetire mon dossier
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Coté mairie : Consultation des dossier saisis par les parents

B Consultation des dossiers saisis par les parents

n la derniére crée dans LPS, quil faut utiliser dans Fushia

Pra-inscription, dis O/ 012017 D0:00:00 au 31/12/2017 255200 (coche non caché)
549 dossiers déposés
533 dossiers statués :dont 532 complets + Tincomplet

16 dossiers non stawes

Dossier ® non statué, @ incomplet, © complet Affichs par arcre ® alphabétique @ chronologique
Pré-inscription [01/01/2017 00:00:00 - 31/12/2017 23:59:00] *  nom ou prénom du parent ou enf

Saisissez une partie du nom ou prénam du parent ou de | enfant ou laissez vide pour tous les afficher

Traite uniquement les dossiers avec conditions accéptées par ls parent.

# Configurer les préinscriptions

Afficher

La mairie valide/refuse le dossier (complet ou incomplet)
Si le dossier est incomplet, elle coche les piéces manquantes
Et ajoute éventuellement un message destiné au parent.

1 dossier

Aide ©

Monsleur James, BOND (Pére)
Deépét le 09/02/2017 19:28:11
Statut - non statué

#2 @ Redonner lacces au parent
W Supprimer choix du parent

Parent ayant saisi le dossier

Monsieur James, BOND (Pére)
oM

Chem. du test

Cedex O

38000

GRENOBLE

S0476 111N

o]

3

B stephane@mezcalitofr
CAF 123456

+ Oul |e souhaite dématérialiser mes factures

Aurélien, BOND og/02/2005

4+Cantine vjeudi vvendred (PAl)

Cocher lés pidces manguantes du dossher

Merci de fournir la photo d Aurélien,

voyer un mall au parent linformant que son dossier est @ complet, ® incomplet

Enregistrer

Autre parent responsable

Madame Jamie, BOND (Mére)
002

Av. du test

Cedex O

38000

GRENOBLE

B 0476222222

=

=

= stephane@mezcalito fr

1 Accuell matin (cptionT,
4Cantine vundl vmardi (Repas normal)

Cocher lss pcas manguantes du dossher
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Le parent est informé par E-mail que son dossier est : accepté

Obijet: “Yofre dossier d'inscription
Bonjour :

La mairie vous informe que votre dossier est : accepte.

Le secrétariat vous préviendra quand vos activités seront activées.
Vous pourrez alors procéder a vos inscriptions sur le planning LP5.
Le service enfance jeunesse reste & votre disposition si besoin,

Cordialement

Ou que son dossier est : 1.incomplet
avec 2.les piéces a fournir et 3.le message éventuellement saisi par la Mairie.

Objet: “otre dl:nss_ierd'insc:rimtiun

Bonjour

1.‘

La mairie vous informe Jue vortre dossler est : incompiet.

Merci de fournir la piéce demandée ‘#

Aurelien : 1 Photo d'identite par enfant

i

" . - §
Merci de fournir la photo d'Auré E"I.'

Le service enfance jeunesse reste a votre disposition si besoin.
Cordialement

Le parent peut également consulter son dossier et retrouver la réponse de la mairie sur le
portail Les Parents Services.

Statut: du dossier

—s Dossier depose le 09/02/2017 192811
— La mairie a indigue que le dossier est incamplet.h La ndu]‘n‘e ﬁ ,‘nd"que‘e que ’e dDSSiEfES[’fﬂCOﬂRJfEI’

Vous devez fournir : ’ avec une piéf.E' mﬂnquante.

Pour Auelien - 1 Photo d'identité par enfant

Merci de fournir la photo d'Aurslien.

L/ o8 T SR NN T 1

‘ .
Mezcalito —01/02/2016 - Page 8 sur 8
MEZCALITO, Sarl Scop 32 Allée Henri Frenay 38000 Grenoble Tél: 04 76 01 03 91 Fax : 0476257763
www.mezcalito.fr SIRET : 49130725200032 APE : 6311Z TVA Intra-communautaire: FR75491307252
i



